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Mecanismul Financiar Norvegian 2014-2021
Program: Justitie
Proiect: ,Sprijin pentru implementarea Conventiei de la Istanbul in Romania”
APROBAT,

SECRETAR DE STAT

Luminita POPESCU

CAIET DE SARCINI
Servicii de organizare evenimente
pentru intalniri de lucru in vederea organizarii unitare a activitatii la nivelul Centrelor
de asistenta destinate agresorilor precum si a Centrelor de interventie pentru
victimele violentei sexuale, din cadrul proiectului predefinit ,,Sprijin pentru
implementarea Conventiei de la Istanbul in Romdnia” - finantat prin intermediul
Mecanismului Financiar Norvegian 2014-2021, in cadrul programului ,Justitie”,
gestionat de catre Ministerul Justitiei din Romania, in calitate de Operator de program

CPV 55100000-1: Servicii hoteliere, CPV 55300000-3: Servicii de restaurant si de servire a mancarii,
Cod CPV 79952000-2: Servicii pentru evenimente, Cod CPV 70310000-7 Servicii de inchiriere Sali, CPV
60100000- 9 Servicii transport rutier, CPV 9834000-5 Servicii de cazare
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Mecanismul Financiar Norvegian 2014-2021
Program: Justitie
Proiect: ,Sprijin pentru implementarea Conventiei de la Istanbul in Romania”

INFORMATII GENERALE

Autoritatea contractanta

Denumire: Autoritatea Nationala pentru Egalitatea de Sanse intre Femei si Barbati( ANES)
Adresa: Intr. Camil Petrescu, nr.5, sect.1 Bucuresti

Localitate: Bucuresti Cod postal: 010541 | Tara: Romania
Persoana de contact: Esanu lonela Telefon: 0726 126 077
e-mail: ionela.esanu@anes.gov.ro Fax: 0723220178

Statul beneficiar: Romania

Denumire proiect: ,,Sprijin pentru implementarea Conventiei de la Istanbul in Romania”

Sursa de finantare: Proiectul intitulat ,Sprijin pentru implementarea Conventiei de la Istanbul in
Romania” este finantat prin intermediul Mecanismului Financiar Norvegian 2014-2021, 1in cadrul
programului ”Justitie”, gestionat de catre Ministerul Justitiei din Romania in calitate de Operator de
Program.

Perioada de implementare: ianuarie 2019 - ianuarie 2023

Valoare totala proiect: 2.500.000 E

CONTEXT PROIECT

Proiectul predefinit ,,Sprijin pentru implementarea Conventiei de la Istanbul in Romania” este o actiune
strategica menita sa sprijine autoritatile administratiei publice din Romania sa adopte o actiune
coordonata in abordarea provocarilor reprezentate de punerea in aplicare a Conventiei de la Istanbul,
ratificata de Romania in data de 23 martie 2016.

Proiectul este finantat prin intermediul Mecanismului Financiar Norvegian 2014-2021, in cadrul
programului ”Justitie”, gestionat de catre Ministerul de Justitie din Romania in calitate de Operator de
Program.

Obiectivul general al proiectului este sustinerea punerii in aplicare a Conventiei de la Istanbul in Romania
vizand reducerea violentei domestice si a violentei impotriva femeilor prin schimbul de bune practici cu
institutii norvegiene relevante, cu experienta in domeniul prevenirii si combaterii fenomenului violentei
domestice si a violentei impotriva femeilor.

Obiective specifice
1. Realizarea unei evaluari a cadrului institutional national in domeniul violentei domestice si
violentei impotriva femeilor.
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2. Imbunatatirea metodelor de interventie interinstitutionald la nivelul sistemului judiciar, inclusiv la
nivelul organelor de aplicarea a legii.

3. Sprijinirea serviciilor sociale specializate in domeniul prevenirii si combaterii violentei domestice
si a violentei de gen.

4. Infiintarea a 8 centre de consiliere a agresorilor si elaborarea unei metodologii unitare si a unui set
de instrumente standardizate pentru lucrul cu agresorii.

5. Sprijin si consiliere pentru victimele violentei sexuale.

6. Campanii de prevenire a violentei domestice si a violentei impotriva femeilor.

Context activitati

Proiectul implementat de ANES vizeaza atingerea mai multor obiective, pilonii principali fiind
reprezentanti de infiintarea la nivel national a 10 centre de interventie pentru victimele violentei
sexuale si 8 centre de consiliere pentru agresori.

Pentru infiintarea acestor centre, ANES a realizat demersurile necesare, pornind de la initierea
dialogului cu autoritatile locale, vizite pe teren, incheierea de protocoale de colaborare cu
autoritatile locale pentru a asigura premisele necesare operationalizarii acestor masuri de
interventie pentru prevenirea si combaterea violentei domestice si a violentei impotriva femeilor.
Prin bugetul proiectului ANES a asigurat amenajarea si dotarea adecvata a spatiilor alocate,
administrarea si functionarea centrelor fiind ulterior, responsabilitatea institutiilor de la nivel local
cu rol relevant in dezvoltarea de servicii si stabilirea de masuri de interventie pentru prevenirea si
combaterea violentei domestice.

De asemenea, prin proiectul ”Sprijin pentru implementarea Conventiei de la Istanbul in Romania”,
ANES si-a propus schimbarea paradigmei in domeniul violentei sexuale in sensul abordarii integrate a
cazurilor, prin furnizarea de asistenta post-traumatica, asigurarea examinarilor medicale, precum si
consilierea victimelor violentei sexuale. Infiintarea a 10 centre de interventie pentru victimele
violentei sexuale, la nivelul spitalelor judetene de urgenta, urmareste sa asigure interventia unei
echipe multidisciplinare (medic, politist, asistent social, psiholog, etc.) pentru a asigura o abordare
integrata a situatiilor de violenta sexuala care sa permita acordarea intreg suportului necesar
victimelor.

Procedura aplicata: procedura proprie simplificata aprobata la nivelul ANES, conform Legii nr. 98/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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OBIECTUL CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII
Contractul de prestari servicii are ca obiect 2 activitati principale, respectiv:

ACTIVITATEA 1

Activitatea vizeaza organizarea a 8 mese rotunde la nivelul fiecarui judet in care ANES, in contextul
implementarii proiectului predefinit ”Sprijin pentru implementarea Conventiei de stanbul in Romania” si
in baza protocoalelor de colaborare incheiate cu autoritatile locale, a intreprins demersurile necesare
infiintarii unor noi servicii sociale de asistenta pentru agresori, respectiv Centre de consiliere pentru
agresori. Mesele rotunde vor fi organizate sub forma unui eveniment restrans, pentru un numar de 10
participanti/eveniment, reprezentanti ai autoritatilor publice centrale si locale implicate in aplicarea
masurilor de prevenire si combatere a violentei domestice.

La organizarea evenimentului prestatorul se angajeaza ca, pentru toate persoanele aflate fizic in locatia
de desfasurare, sa fie respectate toate masurile sanitare si de distantare fizica prevazute de legislatia

care reglementeaza prestarea acestor servicii in perioada de pandemie.

Caracteristici Obligatorii

Mesele rotunde se vor desfasura in urmatoarele localitati:
- Bucuresti
- Giurgiu
- Timisoara
- Sibiu
- Slobozia
- Constanta
- Bacau
- Craiova

Fiecare eveniment se va desfasura pe parcursul unei zile. Data exacta va fi comunicata de autoritatea
contractantd cu minimum 7 de zile inainte de derularea evenimentului. in cadrul evenimentului se va
asigura decontul cheltuielilor de cazare si transport pentru maxim 4 persoane (reprezentanti ai ANES) in
conditiile prevazute de legislatia in vigoare, respectiv HG nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum
si in cazul deplasarii in interesul serviciului.
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Caracteristici eveniment:

» Vor participa 10 persoane, dintre care: 6 reprezentanti locali si 4 reprezentanti ai ANES;

» Durata evenimentului este de maxim 4 ore;

» Pentru eveniment se va asigura un spatiu dedicat pentru minim 10 participanti timp de 4 ore;

» Sala va fi dotata cu echipament specific desfasurarii in bune conditii a intalnirilor (wi-fi,
videoproiector, panou de proiectie si sonorizare);

> Amenajarea salii in sistem masa rotunda;

» Echipamente in sala: 1 laptop, 1 videoproiector, 1 ecran de proiectie;

> Numarul de persoane participante la eveniment care vor avea nevoie de cazare este de maximum 4
persoane;

» Conditii de securitate a participantilor in vederea respectarii masurilor de prevenire a raspandirii
noului COVID-19.

Caracteristici sala

Spatiul destinat evenimentelor trebuie sa asigure un climat specific astfel incat activitatea sa nu fie
perturbata de zgomote exterioare si sa puna la dispozitie urmatoarele facilitati:

> Masa cu scaune pentru fiecare persoana participanta;

Aer conditionat;

Spatiu deschis, fara stalpi sau coloane care sa blocheze vizibilitatea participantilor;

Amenajarea salii in sistem masa rotunda;

Videoproiector, ecran de proiectie si laptop functionale.

YV VYV

Caracteristici cazare

» Un numar de maxim 4 de nopti de cazare (1 noapte de cazare pentru maxim 4 participanti) se vor
asigura in hotel de categoria minim 3 stele.

» Cazarea se va face in camere single sau duble in regim single, conform specificatiilor din tabel.
Cazarea va include mic dejun si cina. Prestatorul are obligatia de a factura serviciul efectiv prestat,
respectiv numarul real al noptilor de cazare.

» Cazarea reprezentantilor ANES se va efectua in aceeasi unitate hoteliera in care se va desfasura
intalnirea de lucru sau, dupa caz, in unitati hoteliere aflate in imediata apropiere de locatia unde se va
desfasura evenimentul.

» Camerele vor avea cel putin urmatoarele facilitati:
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Aer conditionat;

Dus cu apa calda;

Acces internet;

Tv color;

Hotelul trebuie sa dispuna de parcare proprie cu locuri suficiente atat pentru reprezentantii ANES

cat si pentru ceilalti participanti la eveniment.

Oferta va trebui sa contina obligatoriu prezentarea a 2 hoteluri de 3 stele sau echivalent, propuse
pentru evenimente;

Caracteristici servicii de catering

in cadrul evenimentului se va organiza o pauza de cafea. in timpul acesteia se vor asigura cel putin: cafea,
cafea decofeinizata, lapte, zahar si indulcitor, ceai, bauturi racoritoare cu si fara zahar, apa carbogazoasa
si apa plata, servicii de patiserie dulci si sarate, finger foods si fructe pentru toti participantii. Ofertantul
va prezenta in cadrul ofertei tehnice minimum 2 variante de meniu.

Caracteristici materiale promotionale pentru asigurarea vizibilitatii proiectului

Tn cadrul evenimentului vor fi acordate participantilor un set de materiale promotionale format din: mapa
(cu continut de material informativ), pix metalic, agenda nedatata, memory-stick/memory card usb.
Materialele vor fi inscriptionate cu elementele de identitate vizuala ale proiectului.

Activitati care intra in atributia prestatorului

inregistrarea participantilor pe listele de prezenta si listele de beneficiari ai serviciilor;
Informarea si indrumarea acestora;

Distribuirea materialelor evenimentului;

Colectarea de la participanti si predarea catre autoritatea contractanta a formularelor privind
participarea, inclusiv asigurarea completarii conform regulilor finantatorului;

Colectarea documentelor necesare decontarii costurilor de transport pentru reprezentantii
ANES;

> Realizarea formalitatilor de rezervare a camerelor necesare pentru cazarea participantilor

» Buna desfasurare logistica si tehnica a evenimentului;

YV V V

A\ 4



N

Norway
grants

PENTRU EGALITATEA DE $ANSE
INTRE FEMEI $I BARBATI

Mecanismul Financiar Norvegian 2014-2021
Program: Justitie
Proiect: ,Sprijin pentru implementarea Conventiei de la Istanbul in Romania”

» Marcarea salilor cu informatii despre eveniment pentru localizarea cu usurinta a acestora de
catre participanti;

» Organizarea coffee-break-ului, conform programului evenimentului;

Realizarea a cel putin 10 fotografii clare si elocvente pe parcursul desfasurarii evenimentului;

> Realizarea formalitatilor de decont de transport pentru reprezentantii ANES prezenti la
eveniment;

A\ 4

Alte specificatii

» Pentru fiecare eveniment, operatorul economic este obligat sa asigure prezenta unui coordonator
de eveniment pe tot parcursul conferintei, care va fi responsabil cu activitatile descrise anterior;

» Serviciile de cazare si masa (cina si mic dejun) vor fi asigurate pentru reprezentantii ANES prezenti
la evenimente;

> Decontarea transportului se va face pentru reprezentantii ANES prezenti la eveniment;

> Toate serviciile cuprinse in prezentul caiet de sarcini vor fi asigurate la cele mai inalte standarde
de calitate pentru desfasurarea in bune conditii a evenimentelor.

Observatii

Operatorii economici trebuie sa tina cont ca sumele ce se vor deconta reprezentantilor ANES pentru
transportul intern, trebuie sa fie incluse in oferta financiara, responsabilitatea de decontare fiind a
operatorului, atat ca procedura de decontare, cat si ca suma efectiv decontata. Procedura de suportare
a cheltuielilor de transport trebuie sa respecte regulile si plafoanele impuse de prevederile legale in
vigoare, respectiv H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in
interesul serviciului.

Operatorii economici vor prezenta modul de calcul pentru decontarea cheltuielilor de transport pentru
participantii la eveniment.

Decontarea cheltuielilor de transport se va face tinandu-se cont de deplasarea tur/retur spre locatia
evenimentului si va avea in vedere:

e Decontarea bonurilor de combustibil pentru reprezentantii ANES participanti la eveniment care
opteaza sa foloseasca autoturismul personal in limita distantei de la adresa de domiciliu pana la
locatia desfasurarii evenimentului si retur, precum si in conformitate cu prevederile pentru
stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finantate
prin Mecanismul Financiar Norvegian in perioada 2014-2021, in cadrul Fondului pentru Relatii
Bilaterale, la nivelul Programului Justitie, respectiv maximum 7,5 litri/100 km;
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e Decontarea biletelor de tren, clasa a 2-a pentru distante sub 300 Km, clasa intai pentru distante
mai mari de 300 Km;
e Decontarea biletelor de avion.

Caracteristici tehnice pentru intdlnirea de lucru

Intalniri de lucru Caracteristici
Perioada Se va comunica cu minimum 7 zile inainte de data
de desfasurare a fiecarui eveniment
Durata evenimentului Maxim 4 ore incepand cu ora 10
Locatie - Bucuresti
- Giurgiu
- Timisoara
- Sibiu
- Slobozia
- Constanta
- Bacau
- Craiova
Sala Inchiriere sala cu o capacitate de minim 10 persoane
pentru 4 ore
1 laptop, 1 videoproiector, 1 ecran de proiectie
Numar participanti conferinta 10 persoane
Cazare 4 camere single sau double in regim single vor fi
rezervate pentru 1 noapte, (total de maxim 4 nopti
de cazare/per eveniment, acolo unde distanta
locatiei fata de Bucuresti este mai mare de 100 de
km),
Regim demi-pensiune (cina si mic dejun inclus)

Transport Rutier/feroviar/aerian sau cu auto personal
Masa - cofee-break 1 cofee-break X 10 participanti X 1 zi per eveniment
Materiale promotionale Mapa A4, pix metalic, agenda nedatata, memory-

stick x 80 bucati

Materialele scrise care vor trebui multiplicate vor fi furnizate de catre autoritatea contractanta.
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Pentru intocmirea ofertei financiare in ceea ce priveste estimarea costurilor pentru deconturile
cheltuielilor de transport pentru reprezentantii ANES, operatorul economic va avea in vedere faptul ca
pentru fiecare eveniment un numar de maxim 4 persoane se vor deplasa catre locatia evenimentului,
plecand din Bucuresti.

ACTIVITATEA 2

e vizeaza organizarea a 10 mese rotunde la nivelul fiecarui judet in care ANES, in contextul
implementarii proiectului predefinit ”Sprijin pentru implementarea Conventiei de [stanbul in
Romdnia” si in baza protocoalelor de colaborare incheiate cu autoritatile locale, a facut
demersurile necesare pentru infiintarea a 10 Centre de interventie pentru victimele violentei
sexuale. Mesele rotunde vor fi organizate sub forma unui eveniment restrans, pentru 15 de
participanti/eveniment, din randul reprezentantilor autoritatilor publice si institutiilor cu rol
relevant in aplicarea masurilor de prevenire si combatere a violentei domestice si a violentei
impotriva femeilor si fetelor, la nivel local (Consiliul Judetean, Directia Generala de Asistenta
Sociala si Protectia Copilului, Inspectoratul Judetean de Politie, Spital Judetean de Urgenta,
Institut/Serviciu de medicina legala) si central (reprezentanti ANES).

La organizarea evenimentului prestatorul se angajeaza ca pentru toate persoanele aflate fizic in locatia
de desfasurare, vor fi respectate toate masurile sanitare si de distantare fizica prevazute de legislatia care

reglementeaza prestarea acestor servicii in perioada de pandemie.

Caracteristici obligatorii

Mesele rotunde se vor desfasura in urmatoarele localitati:
- Bucuresti
- Timisoara
- Piatra Neamt
- Satu Mare
- Sibiu
- Slobozia
- Constanta
- Braila
- Bacau
- Craiova
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Fiecare eveniment se va desfasura pe parcursul unei zile. Data exacta a fiecarui eveniment va fi
comunicatd de autoritatea contractantd cu minimum 7 de zile inainte de derularea evenimentului. Tn
cadrul evenimentului se va asigura decontul cheltuielilor de cazare si transport pentru reprezentanti ANES
in conditiile prevazute de legislatia in vigoare, respectiv HG nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum
si in cazul deplasarii in interesul serviciului.

Caracteristici eveniment:

>

A\ 4

Y VY

Vor participa 15 persoane, dintre care: 11 reprezentanti ai institutiilor de la nivel local si 4
reprezentanti ANES;

Durata evenimentului este de maxim 4 ore;

Pentru eveniment se va asigura un spatiu dedicat pentru minimum 15 participanti, timp de 4 ore;
Sala va fi dotata cu echipament specific desfasurarii in bune conditii a intalnirilor (wi-fi,
videoproiector, ecran de proiectie si sonorizare);

Sala va fi amenajata in sistem masa rotunda;

Sala va fi dotata cu echipament electronic: 1 laptop, 1 videoproiector, 1 ecran de proiectie;
Numarul de persoane participante la eveniment care vor avea nevoie de cazare este de maximum
4 persoane;

Conditii de securitate a participantilor in vederea respectarii masurilor de prevenire a raspandirii
COVID - 19.

Pentru fiecare eveniment, operatorul economic este obligat sa asigure prezenta unui coordonator
de eveniment pe tot parcursul conferentei care va fi responsabil cu activitatile descrise mai sus;
Oferta va trebui sa contina obligatoriu denumirea a 2 hoteluri de 3 stele sau echivalent propuse
pentru organizarea evenimentelor;

Caracteristici sala

Spatiul destinat evenimentelor trebuie sa asigure un climat specific astfel incat activitatea sa nu fie
perturbata de zgomote exterioare si sa puna la dispozitie urmatoarele facilitati:

Masa cu scaune pentru fiecare persoana participanta;

Aer conditionat;

Spatiu deschis, fara stalpi sau coloane care sa blocheze vizibilitatea participantilor;

Amenajarea salii in sistem masa rotunda;

Videoproiector, panou de proiectie si laptop functionale.

>

YV VYV
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Caracteristici cazare

» Un numar de maximum 4 de nopti de cazare (1 noapte de cazare pentru maximum 4 persoane) se
vor asigura in hotel de minim 3 stele.

» Cazarea se va face in camere single sau duble in regim single, conform specificatiilor din tabel.
Cazarea va include micul dejun si cina. Prestatorul are obligatia de a factura serviciul efectiv
prestat, respectiv numarul real al noptilor de cazare.

» Cazarea participantilor se va efectua in aceeasi unitate hoteliera in care se va desfasura intalnirea
de lucru.

» Camerele vor avea cel putin urmatoarele facilitati:

¢ Aer conditionat;

e Dus cu apa calda;

e Acces internet;

e Tv color;

e Hotelul trebuie sa dispuna de parcare proprie cu locuri suficiente pentru toti participantii la
eveniment.

Oferta va trebui sa contina obligatoriu prezentarea a 2 hoteluri de 3 stele sau echivalent, propuse pentru
evenimente;

Caracteristici coffee-break

n cadrul evenimentului se va organiza o pauza de cafea. in timpul acesteia se vor asigura cel putin: cafea,
cafea decofeinizata, lapte, zahar si indulcitor, ceai, bauturi racoritoare cu si fara zahar, apa minerala si
apa plata, servicii de patiserie dulci si sarate, finger foods si fructe pentru toti participantii. Ofertantul va
prezenta in cadrul ofertei tehnice minim 2 variante de meniu.

Caracteristici materiale promotionale

Tn cadrul evenimentului vor fi acordate participantilor un set de materiale promotionale format din: mapa
(cu continut de material informativ), pix metalic, agenda nedatata, memory-stick/memory card usb.
Materialele vor fi inscriptionate cu elementele de identitate vizuala ale proiectului. Prestatorul va asigura
atat editarea grafica si inscriptionarea materialelor promotionale cat si distribuirea acestora
participantilor la evenimente.

11
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Activitati care intra in atributia prestatorului

inregistrarea participantilor pe listele de prezenta si listele de beneficiari ai serviciilor;

Informarea si indrumarea acestora;

Realizarea si distribuirea materialelor evenimentului;

Colectarea de la participanti si predarea catre autoritatea contractanta a formularelor privind

participarea, inclusiv asigurarea completarii conform regulilor finantatorului;

Colectarea documentelor necesare decontarii costurilor de transport (maximum 4 reprezentanti

ai ANES);

» Buna desfasurare logistica si tehnica a evenimentului;

» Marcarea salilor cu informatii despre eveniment pentru localizarea cu usurinta a acestora de catre
participanti;

» Organizarea coffee-break-urilor, conform programului evenimentului;

> Realizarea a cel putin 10 fotografii clare si elocvente pe parcursul desfasurarii evenimentului;

> Realizarea formalitatilor de decont de transport pentru reprezentantii ANES prezenti la eveniment;

YV V VYV

A\

Observatii

Operatorii economici trebuie sa tina cont ca sumele ce se vor deconta reprezentantilor ANES pentru
transportul intern, trebuie sa fie incluse in oferta financiara, responsabilitatea de decontare fiind a
operatorului, atat ca procedura de decontare, cat si ca suma efectiv decontata. Procedura de suportare
a cheltuielilor de transport trebuie sa respecte regulile si plafoanele impuse de prevederile legale in
vigoare, respectiv H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in
interesul serviciului.

Operatorii economici vor prezenta modul de calcul pentru decontarea cheltuielilor de transport pentru
participantii la eveniment.

Decontarea cheltuielilor de transport se va face tinandu-se cont de deplasarea tur/retur spre locatia
evenimentului si va avea in vedere:

e Decontare bonurilor de combustibil pentru reprezentantii ANES participanti la eveniment care
opteaza sa foloseasca autoturismul personal in limita distantei de la adresa de domiciliu pana la
locatia desfasurarii evenimentului si retur precum si in conformitate cu prevederile pentru
stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finantate
prin Mecanismul Financiar Norvegian in perioada 2014-2021, in cadrul Fondului pentru Relatii
Bilaterale, la nivelul Programului Justitie, respectiv maximum 7,5 litri/100 km;
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e Decontare bilet tren, clasa a 2-a pentru distante sub 300 km, clasa intai pentru distante mai mari

de 300 km;

e Decontarea biletelor de avion (unde este cazul)

CARACTERISTICI TEHNICE PENTRU INTALNIREA DE LUCRU

Intalniri de lucru

Caracteristici

Perioada

Se va transmite cu minimum 7 zile inainte de data
de desfasurare a evenimentului

Durata evenimentului

Maxim 4 ore incepand cu ora 10

Locatie

Bucuresti
Timisoara
Piatra Neamt
Satu Mare
Sibiu
Slobozia
Constanta
Braila

Bacau
Craiova

Sala

Inchiriere sala capacitate pentru minimum 15
persoane, pentru 2 ore
1 laptop, 1 videoproiector, 1 ecran de proiectie

Numar participanti conferinta

15 persoane

Cazare Total de maxim 4 nopti de cazare/per eveniment
(acolo unde este cazul) cina si mic dejun inclus
Transport Rutier/feroviar/aerian sau cu auto personal

Masa - coffee-break

1 coffee-break X 15 participanti X 1 zi per
eveniment

Materiale promotionale

Mapa A4, pix metalic, agenda nedatata, memory-
stick x 150

Materialele care vor trebui multiplicate vor fi furnizate de catre autoritatea contractanta.
Pentru intocmirea ofertei financiare in ceea ce priveste estimarea costurilor pentru deconturile
cheltuielilor de transport pentru reprezentantii ANES, operatorul economic va avea in vedere faptul ca
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pentru fiecare eveniment un numar de maxim 4 persoane se vor deplasa catre locatia evenimentului,
plecand din Bucuresti.

Toate serviciile solicitate in prezentul caiet de sarcini vor fi asigurate la cele mai inalte standarde de
calitate pentru desfasurarea in bune conditii a evenimentelor.

SARCINI PE CARE OPERATORUL ECONOMIC TREBUIE SA LE INDEPLINEASCA iN CADRUL CELOR DOUA
ACTIVITATI

- Operatorul economic se va asigura de completarea listelor de catre participanti cu nume, prenume,
date de contact si semnatura in original a fiecarui participant;

- Pe toata perioada de desfasurarea a evenimentelor, operatorul economic va asigura prezenta
permanenta a personalului propriu care va sprijini participantii;

- Operatorul economic va realiza cel putin 10 fotografii pe perioada desfasurarii fiecarui eveniment,
conform regulilor finantatorului. Aceste fotografii vor fi predate autoritatii contractante pe suport
electronic dupa eveniment. Dreptul de proprietate al acestor fotografii apartine autoritatii
contractante;

- Operatorul economic va emite o factura pentru realizarea serviciilor de organizare a conferintei.
Plata facturii se va realiza in functie de numarul de participanti confirmati efectiv la evenimente.
Factura va fi insotita de urmatoarele documente per eveniment:

e Listele de participare, semnata in original de catre participantii la evenimente;

e Listele participantilor cazati;

e Listele participantilor care au beneficiat de coffe-brake;

e Listele deconturilor de cheltuieli de transport impreuna cu copii dupa documentele pe baza
carora li s-a decontat transportul ;

e Cel putin 10 poze clare, relevante, de la fiecare eveniment;

e Procesul verbal de receptie a serviciilor, semnat de ambele parti.

- Operatorul economic va asigura servicii de grafica si print pentru materialele promotionale necesare
pentru promovarea proiectului in cadrul celor 18 evenimente.

Oferta financiara va include toate costurile pentru serviciile ofertate si va fi exprimata in lei fara TVA,
cu TVA evidentiat separat.

La elaborarea ofertei se va completa formularul de oferta regasit in sectiunea formulare.
Precizam ca, in vederea asigurarii eligibilitatii cheltuielilor, prestatorul va factura serviciile efectiv
prestate, in baza documentelor justificative si anume: tabelul cu lista de participanti la eveniment, listele
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cu participantii cazati si care au beneficiat de servicii de masa, precum si centralizatorul deconturilor de
transport (documente ce vor cuprinde semnaturile tuturor participantilor prezenti).

Plata se va face in termen de 30 de zile de la incheierea procesului verbal de receptie. Documentul va
avea la baza factura inregistrata la autoritatea contractanta si documentele justificative solicitate de
catre achizitor.

Oferta care este declarata castigatoare conform criteriului de atribuire stabilit trebuie sa indeplineasca
toate specificatiile tehnice minime obligatorii, astfel cum au fost acestea stabilite in caietul de sarcini.
Criteriul de atribuire a fost stabilit in legatura directa cu natura si obiectul contractului de achizitie
publica care urmeaza a fi atribuit. in stabilirea criteriului de atribuire, Agentia Nationala pentru Egalitatea
de Sanse intre Femei si Barbati are in vedere urmatoarele:

> Specificul contractului care urmeaza a fi atribuit;

> Posibilitatea de a obtine de la potentialul prestator cele mai bune servicii.

Criteriul de atribuire il reprezinta: oferta cu cel mai bun raport calitate.
Modul de calcul si de acordare a punctajelor: grila de evaluare a ofertelor.

Punctaj maxim

grrt. Factori de evaluare acordat
) (100 Puncte)
A. Oferta financiara (Pretul final) 40 PUNCTE
B. Oferta tehnica 60 PUNCTE
B1. Experienta anterioara specifica (sau in activitati similare) 30 PUNCTE
30 PUNCTE

B2. Calitatea dotarii si a confortului serviciilor de cazare

Algoritmul de calcul pentru punctarea ofertelor :
Punctajul maxim alocat factorului de evaluare este de 100 puncte.

A. Punctajul financiar P(f) se acorda astfel :
a) Pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda 40 de puncte;
b) Algoritmul de calcul pentru punctajul financiar al unui alt pret decat cel prevazut la litera a) este
urmatorul: P(f) = (Vo/Vn)x40
Unde:
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-Vo este valoarea minima ofertanta,

-Vn este valoarea ofertei ’’n’’.
Preturile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile ofertate pentru prestarea
serviciilor solicitate prin caietul de sarcini.

B. Punctajul pentru factorul de evaluare tehnica:
B1. Reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare relevanta activitatilor similare raportat la

principalele servicii_similare prestate in cursul ultimilor 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor si a
beneficiarilor publici sau privati.

Se vor prezenta dovezi ale faptului ca in ultimii 3 ani au fost prestate servicii similare de natura celor ce
fac obiectul achizitiei la nivelul unuia sau mai multor contracte (recomandari, procese - verbale de
receptie sau orice documente relevante care sa confirme prestarea de servicii) - 30 puncte.
Punctajul se acorda astfel:

a) 1- 3 contracte - 10 puncte

b) 4 - 6 contracte - 20 puncte

c) peste 7 contracte - 30 puncte

B2. Reprezinta punctajul pentru factorul de evaluare calitatea serviciilor hoteliere, maxim 30 puncte

Punctajul obtinut la acest factor de catre ofertant se va calcula pe baza cotatiilor afisate pe pagina
sistemului de rezervari online booking.com, calificativ rezultat in urma evaluarii clientilor, astfel:

- Bine, pentru o cotatie intre 7,5 si 8,0 puncte, se va obtine un punctaj de 10 puncte;

- Foarte bine, pentru o cotatie intre 8,1 si 8,5 puncte, se va obtine un punctaj de 20 puncte;

- Excelent, pentru o cotatie peste 8,6 puncte, se va obtine un punctaj de 30 puncte;

B1 + B2 = 30p + 30p = 60 de puncte

Clasificarea ofertelor se face in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut, prin insumarea punctajelor
aferente factorului financiar si al celui tehnic.

Justificarea privind alegerea ponderilor:
S-a stabilit factorul de evaluare relevanta activitatilor similare raportat la principalele servicii similare

prestate in cursul ultimilor 3 ani deoarece prin aplicarea lui se demonstreaza potentialul tehnic al fiecarui
operator economic participant la procedura, potential care trebuie sa reflecte posibilitatea concreta a
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prestatorului de a indeplini contractul si de a rezolva eventualele dificultati legate de indeplinirea acestuia,
in cazul in care oferta va fi declarata castigatoare.

In ceea ce priveste factorul calitatea serviciilor hoteliere, autoritatea contractantd considera ca
indeplinirea contractului ce face obiectul procedurii de achizitie publica in termeni optimi de eficienta si
calitate poate fi realizata numai cu dovedirea unor standarde de calitate relevante.

Prin stabilirea de factori de evaluare calitativi se asigura o concurenta reala intre operatorii economici
privind calitatea serviciului prestat.

Modul de finalizare a achizitiei: incheierea unui contract de servicii cu operatorul economic care sa asigure
prestarea serviciilor mentionate in prezentul caiet de sarcini si care a obtinut punctajul cel mai mare in
urma aplicarii factorilor de evaluare la ofertele admisibile.

Procedura achizitiei: procedura proprie simplificata aprobata la nivelul ANES, conform Legii nr. 98/2016
cu modificarile si completarile ulterioare.

Sursa de finantare: Mecanismul Financiar Norvegian

Valoarea estimata pentru desfasurarea celor 18 evenimente: 60.814,92 lei fara TVA

Durata contractului: 6 luni

Perioada de valabilitate a ofertei: 60 zile

Coduri CPV: CPV 55100000-1: Servicii hoteliere, CPV 55300000-3: Servicii de restaurant si de servire a
mancarii, Cod CPV 79952000-2: Servicii pentru evenimente, Cod CPV 70310000-7 Servicii de inchiriere Sali,
CPV 60100000- 9 Servicii transport rutier, CPV 9834000-5 Servicii de cazare

Termen limita de depunere a ofertelor: 15.02.2022 ora 14:00

Termen limita de solicitare clarificari: 09.02.2022

Operatorii economici interesati sunt invitati sa depuna oferta tehnica si financiara, impreuna cu
documentele de calificare, la sediul institutiei din intr. Camil Petrescu, nr. 5, sector 1 Bucuresti sau la
adresa de e-mail: ionela.esanu@anes.gov.ro .

Ulterior, ofertantul declarat castigator va fi invitat sa isi inregistreze oferta in catalogul SEAP.
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FORMULARE

OPERATOR ECONOMIC

SCRISOARE DE INAINTARE A OFERTEI

1. Caurmare a Anuntului de participare la procedura simplificata proprie, publicat pe site-ul institutiei

sub nr. ... /din data de ............ , precum si in SEAP pe site-ul www.e-licitatie.ro la rubrica *’
Publicitate Anunturi’’ sub nr....../din data de.......... ., prin care suntem invitati sa prezentam oferta
in vederea atribuirii acordului cadru/contractului de ........ceeeeeevereeeccrerneennene , prin prezenta,

................................................... (denumirea/numele ofertantului) va transmitem
alaturat urmatoarele:

a) documentele de calificare;
b) oferta tehnica;

c) oferta financiara;

2. Persoana de contact:

Nume:
Calitate:
Adresa:
Telefon:
Fax:
E-mail:

Data completadrii: .........ccceveinnnn.
Operator economic,

(semndtura autorizata)
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OPERATOR ECONOMIC

INFORMATII GENERALE

Denumirea/numele operatorului economic:

Codul fiscal:

Adresa sediului central:

a. telefon:

b. fax:

c. e-mail:

(600111 A 1 | P PP deschis la Trezoreria

Certificatul de inmatriculare/inregistrare:

(numdrul, data si locul de inmatriculare/inregistrare)

6. Obiectul de activitate (care corespunde obiectului achizitiei):
(in conformitate cu prevederile din actul constitutiv)

7. Reprezentant legal/reprezentant imputernicit:

WN =

ok

a. nume:
b. tel.:
C. e-mail:

Data completdrii: ........c.ccceun......
Operator economic,

(semndtura autorizatd)

MINISTERUL JUSTITIEI
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OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
. DECLARATIE .
PRIVIND NEINCADRAREA IN SITUATIILE PREVAZUTE
LA ART. 164 DIN LEGEA 98/2016
Subsemnatul......................., reprezentant imputernicit al ........ccceeeereuuee. . (denumirea/numele si

sediul/adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din
procesul de realizare a achizitiei si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in declaratii, ca nu ma aflu in
situatia prevazuta la art. 164 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv nu am
fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre
urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289 - 294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie, prevazute de art. 10 - 13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si
completarile ulterioare sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 181 - 18”5 din
Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32 - 35 si art. 37 - 38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea spalarii
banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii terorismului,
republicata, cu modificarile ulterioare sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr.
535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
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f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209 - 217 din Legea nr. 286/2009,
cu modificarile si completarile ulterioare sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor
Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte, in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art. 326 - Falsul in Declaratii din Codul penal
privind:
Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, fdcutd unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau
unei unitdati in care aceasta isi desfdsoard activitatea, in vederea producerii unei consecinte juridice,
pentru sine sau pentru altul, atunci cdnd, potrivit legii ori imprejurdrilor, declaratia fdcutd serveste la
producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd.

Data: ...../ ... /...
................................. .,incalitatede ..............cceeu.nn......, legal autorizat sa semnez oferta pentru
STAN NUMELE .« oee ettt et e e e e reeaenenns .
(denumirea/numele operatorului economic)
Nota : se va completa si de cdtre ofertantul asociat, subcontractant sau tertul sustindtor (dacd este cazul)
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OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/ numele)
DECLARATIE
PRIVIND NEINCADRAREA iN SITUATIA PREVAZUTA
LA ART. 165 DIN LEGEA 98/2016
Subsemnatul vreveereeeaans cevenen, reprezentant imputernicit al e

(denumirea/numele si sediul/ adresa operatorulw economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunea
excluderii din procesul de realizare a achizitiei si sub sanctiunile aplicabile 